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Oferta pracy Nr 2/2016

Biblioteka Pedagogiczna w Plocku
ul. Gatczynskiego 26
09-400 Ptock

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Informatyk w wymiarze 1 etatu

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
a) niezbedne:
— obywatelstwo polskie,
— nieposzlakowana opinia,
— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
— niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
— wyksztatcenie srednie umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku informatyka i co najmniej 5 lat
pracy lub wyzsze o kierunku informatyka lub pokrewnym i co najmniej 4 lata pracy,
— znajomos$¢ ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej,
— praktyczna znajomosc¢ jezyka SQL i administracji serwerem MS SQL w stopniu podstawowym,
— znajomosc¢ jezykéw programowania HTML,
— znajomos¢ systemow rodziny Linux,
— znajomos¢ srodowiska Windows,
— znajomos¢ baz danych MS SQL, My SQL,
— umiejetnosé¢ analizy logow w zakresie warstwy L2, L3 przesylu danych,
b) dodatkowe:
— komunikatywno$¢, systematyczno$¢, obowigzkowos¢, terminowosc,
— umiejetnos¢ bezkonfliktowego rozwigzywania probleméw w Srodowisku pracy,
— znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym,
2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
— instalacja i konfiguracja nowych systemoéw dla potrzeb Biblioteki,
— instalacja i aktualizacja istniejgcych systeméw w Bibliotece,
— zapewnienie ciggtosci pracy systemow w Bibliotece,
— administrowanie strong WWW Biblioteki,
— redagowanie BIP Biblioteki,
— wsparcie techniczne w zakresie rozwigzywania probleméw zwigzanych
z komputerami oraz urzgdzen peryferyjnych,
— udzielanie wspotpracownikom wsparcia i pomocy w obstudze programéw komputerowych oraz sprzetu
i urzgdzen wykorzystywanych w biezgcej pracy Biblioteki,
— stata opieka nad sprzetem i oprzyrzagdowaniem bedacym na wyposazeniu Biblioteki, dbatos¢
o ich sprawnosc¢ techniczng, dokonywanie drobnych napraw,
— obstuga i nadzér nad funkcjonowaniem sieci i programéw komputerowych funkcjonujgcych
w Bibliotece,
— wprowadzanie danych do bazy i obstuga systemu komputerowego,
— wspotpraca z innymi pracownikami, w szczegoélnosci z bibliotekarzem systemowym,
— wspoétpraca z firmami zewnetrznymi,
— uczestniczenie w roznych formach podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych,

3. Wymagane dokumenty:

— zyciorys (CV) — wlasnorecznie podpisany,

— list motywacyjny — witasnorecznie podpisany,

— kwestionariusz osobowy,

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

— kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych (w przypadku oséb pozostajgcych
w zatrudnieniu — zaswiadczenie o zatrudnieniu),

— kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé¢ w przypadku kandydata, ktoéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2016 r., poz.902),



— o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

— oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

— oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski.

4. Warunki pracy na stanowisku:
Praca przy komputerze w budynku, w ktérym miesci sie siedziba Biblioteki, przy ul. Gatczynskiego 26
w Plocku. Budynek, w ktéorym miesci sie gtdbwna siedziba Biblioteki w Ptocku wyposazony jest
w winde dla 0sdb niepetnosprawnych. Przewidywane wyjazdy do Filii Biblioteki w Gostyninie. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
Wskaznik  zatrudnienia oséb niepetnosprawnych ~w  Bibliotece Pedagogicznej w  Ptocku,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

6. Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferty nalezy przesytaé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,nabdér na wolne stanowisko urzednicze —
informatyk — Oferta pracy Nr 2/2016” na adres:

Biblioteka Pedagogiczna w Plocku
ul. Gatczynskiego 26
09-400 Ptock

lub dostarczy¢ do Biblioteki Pedagogicznej w Ptocku (do Kadr — pokéj B2) w nieprzekraczalnym terminie do
dnia: 23 wrzes$nia 2016 roku.

Z osobami, ktére spetnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna lub
sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie. Osoba wybrana do
zatrudnienia  bedzie  zobowigzana do  przedstawienia  oryginatu  aktualnego ,Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Formularz kwestionariusza osobowego oraz wymagane oswiadczenia dostepne sg w Biuletynie Informaciji
Publicznej Biblioteki Pedagogicznej w Ptocku.

W przypadku ofert przesytanych pocztg nalezy uwzgledni¢é czas dojscia przesylki pocztowej
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty przestane drogg elektroniczng, po terminie lub
niekompletne nie beda rozpatrywane.

Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze informacja o jego wyniku bedzie upowszechniona przez
umieszczenie na tablicy informacyjnej w Bibliotece Pedagogicznej w Ptocku oraz opublikowana
w Biuletynie Informacji Publicznej Biblioteki Pedagogicznej w Ptocku (www.bp.plock.edu.pl) przez co
najmniej 3 miesigce.

Oferty niewykorzystane w procesie rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone po uptywie
3 miesiecy od dnia podania informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informaciji Publicznej. Przed uptywem
tego terminu  mozna je odebra¢ za  pokwitowaniem w  Bibliotece  Pedagogicznej
w Ptocku (Kadry — pokdj B2).

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy w Bibliotece Pedagogicznej w Ptocku jest:
Dyrektor Biblioteki Pedagogicznej w Ptocku

Biblioteka Pedagogiczna w Ptocku

ul. Gatczynskiego 26

09-400 Ptock.

Dane bedg przetwarzane do celéw naboru pracownikéw. Obowigzek podania danych osobowych przez
kandydatéw do pracy w Bibliotece Pedagogicznej w Ptocku wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tekst jednolity - Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2016 r., poz. 902). Osobie, ktorej dane
dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich poprawiania.


http://www.bp.plock.edu.pl/

